Stichting Livingstone zoekt een

Secretaris van het bestuur

met ingang van oktober 2009.

De periode is vier jaar.

De werkbelasting is ca. 1 dag per maand.

De functie is op basis van onkostenvergoeding

Taken

Je neemt deel aan de bestuursvergaderingen.

Je notuleert de bestuursvergaderingen (8 tot 10 keer per jaar).

Je beheert de activiteiten- en besluitenlijst.

Je beheert de bestuurlijke correspondentie en het bestuursarchief.

Af en toe ben je aanwezig op een Livingstone-evenement.

Profiel

Je bent een goed algemeen inzicht.

Je bent overtuigd  en actief christen.

Je bent betrokken op de doelstelling van de stichting

Je bent complementair  zijn met overige bestuursleden

Je kunt overwegingen en - besluiten uitstekend notuleren.

Je wilt je netwerk benutten ten gunste van Livingstone. 

Je bent nauwkeurig en hebt goede discipline.

Je hebt enkele jaren werkervaring op HBO niveau

